SECRETARIA DE ESTADO
MINISTERIO DE FUNCION PUBLICA
DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

DIRECCION GENERAL
DE GOBERNANZA PUBLICA

Expediente: 001-011658

Nomore: I
v I
Gorreo etectonico [

Con fecha 4 de febrero de 2017 tuvo entrada en el Portal de Transparencia la solicitud de acceso a

la informacion publica al amparo de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a

la informacion publica y buen gobierno, presentada por ||| | . s'icitud que quedo
registrada con el numero 001-011362, que se recibié en la Direccion General de Gobernanza

Publica el 16 del mismo mes, fecha a partir de la cual empieza a contar el plazo de un mes previsto

en el articulo 20.1 de la Ley 19/2013 para su resolucion, y cuyo contenido es el siguiente:

Estimados sefiores:

Desearia poder obtener copia en formato electronico normalizado (pdf, por ejemplo) de cada
uno de los diferentes modelos oficiales de documentos administrativos empleados por la
Administracién General del Estado. No deseo obtener informacion de los mismos, porque
ésta se suministra en el Punto de Acceso General. Me interesa saber como es cada tipo
normalizado oficial y la estructura que tiene.

Adjunto a esta solicitud la lista de los documentos administrativos oficiales empleados por la
Administracion Central:

A) Documentos de iniciacion:

?Acuerdo de iniciacion del procedimiento

?Requerimiento de subsanacion de defectos en la solicitud
?Peticion de mejora voluntaria de la solicitud

?Acuerdo de adopcién de medidas provisionales

?Acuerdo de acumulacion de procedimientos

?Acuerdo de practica simultanea de tramites

B) Documentos de instruccion:

?Acuerdo de apertura de un periodo de prueba

?Acuerdo de practica de prueba

?Acuerdo por el que se rechazan las pruebas propuestas
?0ficio de peticion de informe preceptivo no determinante
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?0Oficio de peticion de informe preceptivo determinante
?0ficio de peticion de informe facultativo

?Citacién de comparecencia

?Concesion del tréamite de audiencia

?Acuerdo de apertura del periodo de informacién publica
?Acuerdo de ampliacion de plazos

?Acuerdo de tramitacion de urgencia

?Acreditacion de la notificacion

C) Documentos de terminacion:

?Resolucion de caducidad por paralizacion del procedimiento imputable al interesado
?Resolucién de caducidad de procedimientos iniciados de oficio susceptibles de producir
efectos desfavorables o de gravamen

?Resolucion tipo

?Resolucién de inadmision

?Certificacion de acto producido por silencio administrativo

?Acuerdo de suspension de la ejecucion de un acto

Esperando una respuesta a la mayor brevedad posible,

Reciban un cordial saludo.

De acuerdo con la letra d) del apartado 1 del articulo 18 de la citada Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, se inadmitiran a tramite las solicitudes de acceso a la informacién publica cuando estén

dirigidas a un 6rgano en cuyo poder no obre la informacién.

Una vez analizada la solicitud, esta Direccion General considera que la misma incurre en el
supuesto contemplado en el expositivo precedente, toda vez que la informacion que solicita no se
encuentra en poder de esta Direccion General de Gobernanza Publica, y no consta que se
encuentre en poder de otro Organo de la Administracion, lo que no excluye que cada
Departamento y, eventualmente, cada unidad organizativa haya establecido libremente la

estructura de los documentos que utiliza para su gestion.

Sin perjuicio de lo anterior cabe sefalar que esta Direccion General dispuso en su momento, en
formato .pdf, de unos modelos de caracter orientativo que fueron recogidos en la publicacion
titulada “Manual de documentos administrativos”, cuya tercera edicion data de julio de 2003. Estos
modelos han quedado obsoletos como consecuencia de la entrada en vigor de las nuevas leyes

administrativas Ley 39/2015, de 1 de octubre del procedimiento Administrativo Comun de las
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Administraciones Publicas y Ley 40/2015, de 1 de octubre de Régimen Juridico del Sector Publico.
En su lugar en el PAG podra encontrar informacion general sobre los distintos tipos de documentos

administrativos mediante el enlace siguiente:

(http://administracion.gob.es/pag_Home/espanaAdmon/reformaAdmon/DocumentosAdministrativos.html)

En consecuencia, con fundamento en lo dispuesto en la letra d) del articulo 18.1 de la Ley 19/2013,
de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno, se inadmite
a tramite la solicitud de acceso a la informacion publica que ha quedado identificada en el parrafo

primero de esta resolucion.

Contra la presente resolucion, que pone fin a la via administrativa, podra interponerse recurso
contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de
Justicia de Madrid (Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, y Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la jurisdiccion contencioso-
administrativa), en el plazo de dos meses o, previa y potestativamente, reclamacion ante el
Consejo de Transparencia y Buen Gobierno en el plazo de un mes; en ambos casos, el plazo se

contara desde el dia siguiente al de la notificacion de la presente resolucion.

La Directora General de Gobernanza Publica

Maria Pia Junquera Temprano
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