
 

   

  

  

ANEXO 2.5 

MODELO PARA LA NOTIFICACIÓN DE REGALOS 
QUE EXCEDEN LOS USOS DE CORTESÍA 

OFICIALÍA MAYOR DEL MINISTERIO DE… 

Datos identifcativos de la empleada o empleado público o persona alto cargo 

Don/Doña NOMBRE Y APELLIDOS 

PUESTO 

ÓRGANO 

MINISTERIO 

DECLARA: 

1. Haber recibido, en fecha ................, de Don/Doña ................................, 
en representación de ..............................................................................., 
un regalo consistente en [incluir descripción], que se considera excede de 
los usos de cortesía. 

2.a) [Opción en caso de que no sea posible devolver el regalo al remitente] Que, 
no siendo posible proceder a la devolución del citado regalo a quien lo re-
mite, hace entrega del mismo a la Ofcialía mayor a efectos de su inventario 
y registro. 

2.b) [Opción en caso de que se haya devuelto el regalo al remitente] Que se ha 
procedido a la devolución a quien lo remite en fecha ............................., lo 
que se notifca a efectos de la oportuna constancia documental [acompañar 
acuse de recibo]. 

Firma y fecha 
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